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GESTIONNAIRE COMPTABLE H/F
Description
Le cabinet Noviac est partenaire de ses clients dans des missions de recrutement
et d’approche directe. Nous les accompagnons tout au long du processus de
recherche. Notre expertise débute par le conseil dès la définition du profil adéquat
jusqu’au suivi d’intégration des futurs collaborateurs.

Reconnu sur son marché, notre client est un acteur majeur œuvrant dans le secteur
du bâtiment et des matériaux de construction, secteur industriel stratégique pour
l’économie française. 

Dans le cadre d’un départ à la retraite, notre client recrute un GESTIONNAIRE
COMPTABLE H/F basé à Clichy. 

LE CABINET NOVIAC VOUS ACCOMPAGNE : NOTRE GUIDE CANDIDAT

Responsabilités
Au sein d’une équipe de 4 gestionnaires comptables, vous accompagnerez la
direction financière à la gestion comptable de votre périmètre et à la fiabilité des
informations financières jusqu’à la liasse fiscale. Vos missions seront les suivantes
: 

1. Gestion comptable courante
• Tenue de la comptabilité générale et analytique
• Saisie et contrôle des pièces comptables (factures, notes de frais, écritures
diverses)
• Suivi des encaissements et décaissements
• Rapprochements bancaires réguliers
• Suivi des comptes tiers (clients, fournisseurs)
• Facturation client

2. Gestion fiscale et déclarative
• Préparation et établissement des déclarations fiscales (TVA, autres obligations
selon régime)
• Veille au respect des obligations fiscales et réglementaires
• Interface avec les administrations fiscales si nécessaire

3. Clôtures et production des comptes
• Préparation des arrêtés comptables périodiques (mensuels, annuels si
nécessaire)
• Élaboration des comptes annuels (bilan, compte de résultat, annexes)
• Constitution des dossiers de révision
• Participation active aux travaux de clôture avec les Commissaires aux comptes
• Justification des comptes

4. Suivi spécifique des structures
• Gestion autonome d’un portefeuille
• Suivi budgétaire et analyse des écarts
• Production de tableaux de bord et reporting financiers
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Les questions interdites lors d’un
entretien de recrutement
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• Appui aux responsables opérationnels sur les questions comptables et financières

5. Coordination et amélioration des processus
• Contribution à l’amélioration des procédures comptables
• Harmonisation des pratiques entre structures
• Participation à des projets transversaux du service financier

6. Gestion de la trésorerie
• Assurer le suivi de la trésorerie au quotidien
• Optimiser les placements financiers

Qualifications
En plus de votre formation financière/comptable, vous bénéficiez d’une première
expérience réussie de plus de cinq ans sur un poste similaire. Une expérience dans
l’environnement associatif ou para-public est un plus. 

Au-delà de la maitrise de la comptabilité générale et des principes fiscaux, c’est
avant tout votre rigueur, votre sens de l’organisation, votre gestion des priorités,
votre sens du relationnel et votre capacité à gérer des dossiers en autonomie
jusqu’à la clôture qui feront la différence.  

Avantages du poste
Rémunération à négocier selon expérience
Date de prise de poste : idéalement en juillet
Confidentialité assurée

Nous adresser votre candidature
Référence : PAL 281

Veuillez activer JavaScript dans votre navigateur pour remplir ce formulaire.
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Comment optimiser ma recherche
d’emploi ?
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Comment optimiser ma recherche
d'emploi ?

Comment rédiger un CV percutant ?
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Comment rédiger un CV percutant ?

CV mensonger : quels sont les
risques ?
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CV mensonger, quels sont les
risques ?

Se préparer à un entretien de
recrutement
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Noviac vous accompagne

Se préparer à un entretien de
recrutement

Les contrôles de références
professionnelles
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Noviac vous accompagne

Les contrôles de références
professionnelles 

Quels documents peut on demander
en recrutement ?
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Valide jusqu’au
31.12.2026

Secteur
Association

Type de poste
Temps plein

Horaires
De journée

Date de début du poste
Dès que possible

Durée du contrat
CDI

Lieu du poste
92100, Clichy, Ile de France, France

Qui sommes nous ?
Noviac – Cabinet de recrutement et
d’approche directe
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Découvrir le cabinet de recrutement
Noviac
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Découvrir notre métier

  
  
  
  
  
  

Pourquoi faire appel à un cabinet de
recrutement ?
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Découvrir Noviac

Pourquoi faire appel à un cabinet de
recrutement ?

Qu’est ce qu’un Chasseur de Têtes
?
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Découvrir noviac

Qu'est ce qu'un chasseur de têtes ?
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